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Ohje SAHKE2-vaatimusten mukaisen eAMS- jarjestelmartietosisallon
tallentamisesta pysyvasti sailytettavana asiakirjaa

Organisaation, joka kayttaa SAHKE2-vaatimuksen mukaista eAMS-jarjestelmad, tulee tallentaa
eAMS-jarjestelman tietosisaltd asianhallintajarjestelmééansa tai muuhun tietojarjestelmaansa asiakir-
jana (eAMS-jarjestelmasté otettavana raporttina). eAMS-jarjestelman tietosisallosta taytyy sailyttaa
pysyvasti vahintaan SAHKE2-maarayksessa (luku Tiedonohjauksen periaatteet) maaritellyt pakolliset
eAMS-metatiedot. Organisaatio voi halutessaan sisallyttaa pysyvaan sailytykseen otettavaan raport-
tiin myo6s valinnaisia ja organisaatiokohtaisia eAMS-metatietoja.

Pysyvaan sailytykseen tallennettavan eAMS-jarjestelman tietosisallon taytyy olla hyvéaksytty ja kayt-
téonotettu organisaatiossa maaritellyn hyvaksymis- ja kayttoonottoprosessin mukaisesti. Hyvaksy-
mis- ja kayttéonottoprosessin tulee sisdltaa ohjeistus eAMSin jatkuvan yll&pidon periaatteista, mm.
kuka voi tehda yksittdisten metatietojen muutoksia, miten ndméa muutokset hyvaksytaan organisaati-
ossa ja mistd alkaen muutokset ovat voimassa.

eAMS:n tietosisalto tallennetaan pysyvasti sailytet tavana asiakirjana asianhallintajar-
jestelmé&an tai muuhun tietojarjestelmiin seuraaviss a tapauksissa:

1) eAMS:iin lisatdan tehtava, joihin sisaltyy pysyvasti sailytettava asiakirja-
tyyppi

2) tehtavalle lisataan pysyvasti sailytettava asiakirjatyyppi

3) kun tehtava lakkaa, johon on sisaltynyt pysyvasti sailytettava asiakirjatyyppi

4) pysyvasti sdilytettavaa asiakirjatyyppia ei enaa muodostu

5) pysyvasti sailytettdvan asiakirjatyypin sailytysaika muuttuu maaraajan saily-
tettavaksi arkistolaitoksen sailytysaikapaatoksen perusteella

6) maardajan sailytettavan asiakirjatyypin sailytysaika muuttuu pysyvasti saily-
tettavaksi arkistolaitoksen sailytysaikapaatoksen perusteella

7) eAMS:n rakennetta ja/tai sen sisaltdd koskevat muutokset ovat niin suuria,
ettd muutokset eivat ole toteutettavissa kaytossa olevaan eAMS:iin, vaan
vaativat olemassa olevan eAMS:n passivoimista ja korvaamista kokonaan
uudella eAMS-versiolla

Muissa kuin edella luetelluissa eAMS:n tietosisaltd On tehdyissd muutoksissa ei tieto-
sisaltda tallenneta pysyvasti sailytettavana asiaki rjana asianhallintajarjestelmaan tai
muuhun tietojarjestelmaan.

Liséatietoja saa sahkopostitse osoitteesta kansallisarkisto@narc.fi.
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