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ARKISTOLAITOKSEN SEULONTAPOLITIIKKA 2008-2010

1. JOHDANTO

Taman arkistolaitoksen seulontapolitiikka-asiakirja siihen liittyvan
seulontastrategia-asiakirjan tarkoituksena onassijtilkishallinnon
asiakirjallisten tietojen seulontaa koskevat setalpaliittiset ja -strategiset
tavoitteet, seulontatoiminnan perusta ja keskéigsitteet seka keskeiset
menetelmat, joihin arkistolaitos nojaa ratkaistassanitka asiakirjalliset
tiedot sailytetdan pysyvasti. Naiden asiakirjorkoituksena on selvittaa
arkistonmuodostajille, tutkijoille ja asiakirjalten aineistojen kayttajille,
millaisin perustein vain osa julkishallinnon asigdiisista tiedoista paatyy
pysyvaan sailytykseeKun asiakirjojen ja asiakirjallisten tietojen
sdilytysarvoa arvioidaan, se tapahtuu useista nékigta.

Julkishallinnon asiakirjallisten tietojen seulontdgityvasta toimivallasta on
saadetty arkistolaissa (831/1994 § 8). Arkistolatm tehtdvand on maaritella,
mitk& julkishallinnon asiakirjat ja tiedot on sdaytava pysyvasti. Asiakirjoja
ei saa havittaa, jos arkistolaitos ei ole voinwi@da niiden pysyvan
sailytyksen arvoa yleisessa tai yhta organisaakioskevassa seulonta-
paatoksessaaArkistonmuodostajien on maariteltava tehtaviensddm
tuloksena kertyvien muiden asiakirjojen sailytysgatavat seka
yllapidettavaasiakirjoistaan ja asiakirjallisista tiedoistaakistonmuodostus-
suunnitelmaa. Arkistolaissa méaaritellyn toimivalleiyttoa rajoittavat eraissa
erityislaeissa annetut maaraykset asiakirjojeryts@idjoista. Arkistolaitoksella
on kuitenkin méaraavin asema seulontaprosessiskstdaitoksen toimi-
vallan kayttda ja seulonnan toimintatapoja ei @l@&ddksin maaritelty, vaan ne
on jatetty arkistolaitoksen ratkaistaviksi.

Arkistolaitoksen seulontapolitiikan ja -strategiaéé@asiallisena soveltamis-
alana ovat arkistolain (831/1994) 1 8:n 1-2 monretatrkoittamien arkiston-
muodostajien asiakirjalliset tiedot. Tavoitteena @id namarkiston-
muodostajat soveltavat seulontapolitiikan ja -sg&n maarittelemaa
tavoiteasettelua ja menetelmia, kun ne laativatkagallisista tiedoistaan
sdilytysaikaesityksensa arkistolaitokselle.

Keskeisimmaét seulontatoimintaan liittyvat kasitteeat:

- seulontapolitiikka
- seulontatoiminnan tavoitteellinen linjaus
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- seulontastrategia
- menetelmat ja keinot, joiden avulla seulontapkkaa
toteutetaan

- seulonta
- asiakirjallisten tietojen maaran supistamise&r@vat
toimenpiteet, joilla
1. tiedot arvonmaarityksen perusteella jaetaan\y@ayja
maaraajan sailytettaviin ryhmiin,
2. maatritellaan sailytyksen maaraajat (arkistonnostajan
toimesta) ja
3. maarataan tietojen sailytystavasta (tallennuseésta).

- arvonmaaritys
- asiakirjallisten tietojen sailytysarvon maariytéhvoitteena
rajata ajallisesti rajoittamatonta arvoa omaawatdt (pysyvasti
sailytettavat) sellaisista asiakirjallista tiedaigbilla on
ajallisesti rajoitettu merkitygmaaraajan sailytettavat).
Arvonmaarityksen tuloksena on sailytysaika kulle&giakirja-
sarjalle, tehtavakohtaiselle asiakirjatyypilleraiulle
asiakirjallisten tietojen ryhmalle.

- seulontaperiaate
- asiakirjallisten tietojen seulonnan yleinen taiaohje

- seulontakriteeri
- yksittaisten asiakirjojen, tietojen tai asiakikg&onaisuuksien
ominaisuus (arviointiperuste), jonka perusteellgaetaan joko
pysyvasti tai maaraajan sailytettavien luokkiin.idaan erottaa
sailyttamiskriteerit (asiakirjan ominaisuus, jokkee siita
pysyvasti sailytettavan) ja havittamiskriteeritiédsrjan

sailytettaviin).

- pysyva sailytys
- arvonmaarityksessa kaytetty ilmaisu, jolla tar&tzian, etta
tietojen sailyttdminen on ajallisesti rajoittamatnn

2. SEULONTAPOLIITTISET TAVOITTEET

Arkistolaitoksen tehtavana on turvata kansallidadttuuriperintoon
kuuluvien asiakirjojen sailyminen ja kaytettavygskistolaki 831/1994 § 4).
Kansalliseen asiakirjalliseen kulttuuriperintddaiuluvat historian- tai muun
tutkimuksen kannalta, kansakunnan ja kansalaissegmmarryksen kannalta
tai muuten kansallisesti merkittavat asiakirjallisedot.
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Seulontapolitiikan tavoitteena on kansallisen agalksen kulttuuriperinnén
tunnistaminen ja rajaaminen seka sailyttaminenaatmsia (pysyvasti)
kulttuuri- ja sivistyselamaa, erityisesti tutkimaisia muuta yhteiskunnallista
toimintaa varten.

Arkistolaitoksen seulontapolitikan tavoitteena etta pysyvasti sailytetaan:

- asiakirjalliset tiedot, jotka olennaisella tagallalaisevat
viranomaisten keskeisia yhteiskunnallisia tehtaniien
toimivaltaa, toiminnan suunnittelua, johtamistg#itoksia seka
niiden taytantdonpanoa ja vaikutuksia kansalaisiin,
vaestoryhmiin ja ymparistoon samoin kuin kansadaiga
viranomaisten valista vuorovaikutusta,

- asiakirjalliset tiedot, jotka olennaisetivalla valaisevat
Suomen historiallista, valtiollista, yhteiskunnsté, taloudellista,
sosiaalista, vaestollista ja sivistyksellista ket seka luonnon-
ja kulttuuriymparistba ja sen muutoksia.

Julkishallinnon arkistojen tulee seulonnan jalkeerdéilya menneisyyden
luotettavana todistusaineistona ja tarjota moniigtenlahdeaineistoa eri
tieteen- ja tutkimusalojen edustajille.

Seulontatoiminta on aina sidoksissa kulloisenkiteigkunnan arvoihin el
siihen sisaltyy aina tietty méaara subjektiivisuuttata pyritddn minimoimaan
valmistelemalla asiakirjojen pysyvaa sailyttamistgkevat arkistolaitoksen
paatokset yhteistydssa niiden arkistonmuodostégeissa, joiden asiakirjojen
ja asiakirjallisten tietojen seulonnasta on kysyn8asulontatoiminnan
perustana ovat yleisesti hyvaksytyt asiakirjahathim ja arkistotoimen eettiset
ohjeet ja arvonmaarityksessa ennalta maaritellyfos¢aperiaatteet ja
-kriteerit.

Julkishallinnon tietojen salassapitoa seka ykssgisian ja muun
yksityisyyden suojan toteuttamista ei ole lupa vataa maaraamalla
julkishallinnon asiakirjallisia tietoja pelkasta&illa perusteella maaraajan
sailytettaviksi, koska asiakirjojen salassapitcaora maaraaikaista.
Yksityiselaman ja muun yksityisyyden turvaaminesgaisten tietojen
salassapito toteutetaan noudattamalla lakiin viraaisten toiminnan
julkisuudesta (621/1999) seka muihin salassapitskédviin sdadoksiin
sisaltyvia salassapitoaikoja sekéa tietoturvamaaiaysamoin kuin
henkilotietolain (523/1999) sddnnoksia henkiltfiedokasittelysta.

Seulontatoiminnan tavoitteena on, etta pysyvastitetiavat asiakirjat
sisaltavat yksilolle ja yhteiskunnalle merkittvé&ioa mahdollisimman
taloudellisessa ja kayttokelpoisessa muodossa.
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Julkishallinnon asiakirjojen vuosikasvusta (mukbdaen sahkoiset aineistot)
sailytetaan pysyvasti keskimaarin 10-15 prosenBi@lonnan maaralliseen
virastokohtaiseen tavoiteasetteluun vaikuttavahoigaation tehtavien
yhteiskunnallinen merkitys ja organisaation asehtaigkuntahierarkiassa.
Kunkin organisaation toiminnan ja tehtavien tuotkeskeisimmat
asiakirjalliset tiedot sailytetaan pysyvasti.

Arkistosta on pystyttava seulonnan jalkeenkin totaan toiminnalliset,
ajalliset, paikalliset ja asialliset syy- ja sewsswhteet. Asiakirjallinen tieto
ymmarretadan kontekstinsa kautta; kontekstitiediéVat asiakirjallisen tiedon
tiettyyn toimintaan, tehtavaan, organisaatioon kilédn, asiaan ja
ajankohtaan.

Arkistolaitoksen seulontatoimintaan liittyvan, jidkallinnon organisaatioille
suunnatun ohjauksen tavoitteena on, ettda nama isegdiot sailyttavat ne
asiakirjalliset tietonsa, joita arkistolaitos ee shaarannyt pysyvasti
sailytettaviksi, niin kauan kuin niilla on merkitgsorganisaation oman
toiminnan kannalta seka yksityisten kansalaisterhiaistjen oikeudellisten
tarpeiden huomioon ottamiseksi. Arkistolaitos dikaissut erikseen em.
nakokohtia kasittelevan oppaadpas sailytysaikojen maarittelyn
periaatteiks). Hyvan tiedonhallintatavan ja myds seulonnan itéeena on
maaraajan sailytettavien asiakirjallisten tietopéea-aikainen havittdminen,
jolloin aikaansaadaan kustannussaastoja ja lisgg@iéle jaavien asia-
kirjallisten tietojen kaytettavyytta.

Paajohtaja Jussi Nuorteva

Ylitarkastaja Markku Leppanen
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