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ARKIVVERKETS GALLRINGSPOLITIK 2008-2010

1. INLEDNING

Syftet med denna gallringspolitik for arkivverkeinst dartill hérande gallringsstrategi ar att
presentera de gallringspolitiska och gallringsetyika mal som galler gallringen av den
offentliga forvaltningens information av handlingsaktar, grunden for
gallringsverksamheten och centrala begrepp sam¢wkeala metoder som arkivverket stoder
sig pa nar man avgor vilken information av handikayaktar som skall forvaras varaktigt.
Syftet med dessa handlingar ar att klargora foivarklarna, forskarna och anvandarna av
material av handlingskaraktar, enligt vilka grunden offentliga férvaltningens information
av handlingskaraktar endast till en del blir foréfida varaktig forvaringNar man bedémer
forvaringsvardet hos handlingar och informatiorhandlingskaraktér, sker det ur manga
olika perspektiv.

Behdrigheten géllande gallringen av den offentfi&altningens information av
handlingskaraktar regleras i arkivlagen (831/94.8\8kivverket skall bedbéma vilka av den
offentliga forvaltningens handlingar och vilkenanination som skall férvaras varaktigt.
Handlingar far inte elimineras om arkivverket intwit i tillfalle att bedoma deras varde med
tanke pa varaktig forvaring uttryckt i ett allmayaliringsbeslut eller i ett gallringsbeslut som
galler endast en viss organisatiédmkivbildarna skall faststélla férvaringstiderna
(gallringsfristerna) och gallringsformerifi@ dvriga handlingar som ackumuleras i samband
med skotseln av uppgifterna samt uppratthalla kivtgitkdningsplan éver sina handlingar och
sin information av handlingskaraktar. Bemyndigarstenh definieras i arkivlagen begrénsas
av foreskrifter om forvaringstider for handlingaom ingar i vissa speciallagar. |
gallringsprocessen har anda arkivverket en ledatidming. Det saknas stadganden om hur
arkivverket skall utéva sina befogenheter och oatgdurerna vid gallringen; avgorandet i
dessa avseenden har Overlatits at arkivverketsenand

Det huvudsakliga tillampningsomradet for arkivveskgallringspolitik och gallringsstrategi
ar den information av handlingskaraktar som ackenats hos de arkivbildare som avsesi 1
8 1-2 mom. arkivlagen (831/94hvsikten ar att dessa arkivbildare, nar de utanbgina
framstallningar om forvaringstider for sin inforrmaat av handlingskaraktar till arkivverket,
skall tillampa den maluppstalining och de metoaen slefinieras i gallringspolitiken och
gallringsstrategin

Foljande begrepp ar de mest centrala inom galvegsamheten:

gallringspolitik
de malorienterade riktlinjerna for gallringsverkssaten
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gallringsstrategi
de forfaringssatt och metoder med vilka gallrindsipen forverkligas

gallring
deatgarder som syftar till att begransa mangden fawrimation av
handlingskaraktar
1. sa att informationen utgaende fran vardebestégeniindelas i sddan
information som skall forvaras varaktigt och sadam skall utgallras efter en
viss tid
2. faststalla tiderna (gallringsfristerna) for widsférvaring (bestams av
arkivbildaren) och
3. faststéalla forvaringsformen for informationemt@mediet).

vardering
faststallande av forvaringsvardet for informationhandlingskaraktar i syfte att
avgransa information med varde for all framtid (sskall forvaras varaktigt)
fran sadan information av handlingskaraktar sontidamassigt begransad
betydelse (som skall férvaras endast en viss\@ideringen resulterar i en
forvaringstid (gallringsfrist) for varje handlingsge, uppgiftsspecifik
handlingstyp eller foér andra kategorier av inforimatav handlingskaraktar.

gallringsprincip
allmanna anvisningar for gallring av informationf@andlingskaraktar

gallringskriterium
egenskap (varderingsgrund) hos handlingar, infaonaller helheter av
handlingar som anvands nar det galler att avgoraessa skall hanforas till
kategorin avsedd for varaktig forvaring eller kiltegorin for visstidsférvaring
Man kan skilja pa férvaringskriterier (egenskap hasdlingen som medfor att
den skall forvaras varaktigt) och for utgallringséwier (egenskap hos
handlingen som medfor att handlingen hor till dermskall forvaras en
begransad tid tid)

varaktig forvaring
ett uttryck som anvands vid varderingen och soneraat informationen skall
forvaras under en obegransad tid

2. DE GALLRINGSPOLITISKA MALEN

Arkivverket har till uppgift att sakerstalla attri@lingar som hor till det nationella kulturarvet
bevaras och ar tillgangliga (arkiviagen 831/94 8¥ndlingar som hor till det nationella
kulturarvetomfattar den information av handlingskaraktar soreiydelsefull for historisk
eller annan forskning eller for nationens och megamas sjalvforstaelse eller i dvrigt av
nationell betydelse.

Syftet med gallringspolitiken &ar att identifierahdmestamma det nationella kulturarv som har
handlingskaraktar samt att bevara det i ett sekgllgerspektiv (varaktigt) for kulturlivet, i
synnerhet for forskning samt for annan samhéallatidksamhet.
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Malet med arkivverkets gallringspolitik ar att dearaktiga forvaringen skall omfatta:

- information av handlingskaraktar som pa ett viliggrsatt belyser de centrala
samhalleliga uppgifter som myndigheterna har, myhneliernas
kompetensomrade, verksamhetsplanering, lednindpeshit samt
verkstéllandet av besluten samt deras féljder fédinorgarna, olika
befolkningsgrupper och miljon, och likasa att balysixelverkan mellan
medborgarna och myndigheterna,

- information av handlingskaraktar som pa ett véiggrsatt belyser den
historiska, statliga, samhalleliga, ekonomiskajaacbefolkningsmassiga och
bildningsmassiga utvecklingen samt natur- och koitljon och dessas
forandringar i Finland.

Den offentliga forvaltningens arkiv skall aven eftgllringen utgora ett tillforlitligt
dokumentationsmaterial och fungera som ett margsidilmaterial for foretradare for olika
vetenskapliga discipliner och forskningsomraden.

Gallringsverksamheten &r alltid beroende av deerémdar som rader i samhallet vid
respektive tidpunkt, dvs. i den ingar alltid ensvigad av subjektivitet. Detta stravar man
efter att minimera genom att arkivverkets beslutvamaktig férvaring av handlingar bereds i
samarbete med de d&mbetsverksorganisationer, viadéifigar eller information av
handlingskaraktar gallringen galler. Gallringsvenkdheten baserar sig pa allmant
accepterade etiska normer for dokumentforvaltnirggmarkivfunktioneroch pa sadana
gallringsprinciper och gallringskriterier for varitegen som pa forhand blivit faststéllda

Det ar inte tillatet att sakerstakbakretesseav den offentliga forvaltningens
informationsmaterial eller skyddet av privatlivéieeav annat slag av personlig integritet pa
sa satt att informationsmaterial av handlingskanakos den offentliga forvaltningen endast
pa grund av sekretessbehovet blir bestamt att fésvendast en begransad &ftersom
handlingssekretessen alltid géller for endast gmdresad tidSkyddetav privatlivet eller av
annat slag av personlig integritet kan sakerstéitdssekretessen for hemlig information
forverkligas genom att man iakttar de sekretesstidmt de bestammelser om datasakerhet
som ingar i lagen om offentlighet i myndighetermagksamhet (621/1999) samt i 6vriga
stadganden om sekretess och likasa iakttar bestisemma om behandling av
personuppgifter i personuppgiftslagen (523/1999).

Syftet med gallringsverksamheten &r att de handtisgm skall férvaras varaktigt innehaller
i s& ekonomisk och anvandbar form som mdjligt adormation som ar viktig fér individ
och samhélle

Av arstillvaxten av den offentliga forvaltningenarfulingar (inklusive elektroniskt material)
skall i snitt 10—15 procent forvaras varaktigt. Derantitativa ambetsverksspecifika
maluppstallningen for gallringen paverkas av dentsilleliga betydelse som verksamheten
hos organisationen har samt av organisationennistii samhallshierarkin. Den mest
centrala informationen av handlingskaraktar sonevarganisation producerar i sin
verksamhet och i sina aktiviteter férvaras varaktig
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Aven efter gallringen skall det vara mojligt attarkivet kunna faststalla de funktionella,
tidsmassiga, lokala och arendespeciBkambanden mellan orsak och verkan. Information av
handlingskaraktar forstas via sin kontext; kontegiimationen kopplar informationen av
handlingskaraktar till en viss verksamhet, uppgifganisation, person, ett arereler en
tidpunkt.

Malet med arkivverkets styrning gallande gallringgssamheten inom den offentliga
forvaltningens organisationer ar att den infornratie handlingskaraktagsom inte blivit
faststalld av arkivverket att forvaras varaktidgtalé av dessa organisationer forvaras en sa
lang tid som denna information har betydelse fgaaisationens egen verksamhet samt for
enskilda medborgares och samfunds rattsliga bekdirnverket har publicerat en separat
handledning dar ovan anférda synpunkter behan@pag sailytysaikojen maarittelyn
periaatteiksi,[Handledning rérande principerna ftaststéallande av forvaringstider],
http://www.narc.fi/Arkistolaitos/a/tiedostot/PDF/ag02112005.pdfinns endast pa finska).

En god informationshantering och aven gallringéitasyill att sddan information av
handlingskaraktdisom skall forvaras endast en viss @timineras vid ratt tidpunkt, varvid
man karnuppna kostnadsbesparingar och forbattra anvandiearhe den information av
handlingskaraktar som aterstar.

Generaldirektor Jussi Nuorteva
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