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ARKISTOLAITOKSEN SEULONTAPOLITIIKKA 2008-2010

1. JOHDANTO

Taman arkistolaitoksen seulontapolitiikka-asiakirjan ja siihen liittyvén
seulontastrategia-asiakirjan tarkoituksena on esittaa julkishallinnon
asiakirjallisten tietojen seulontaa koskevat seulontapoliittiset ja -strategiset
tavoitteet, seulontatoiminnan perusta ja keskeiset kasitteet seka keskeiset
menetelmat, joihin arkistolaitos nojaa ratkaistessaan, mitka asiakirjalliset
tiedot sailytetd&n pysyvésti. Naiden asiakirjojen tarkoituksena on selvittaa
arkistonmuodostajille, tutkijoille ja asiakirjallisten aineistojen kayttajille,
millaisin perustein vain osa julkishallinnon asiakirjallisista tiedoista paatyy
pysyvaan sailytykseen. Kun asiakirjojen ja asiakirjallisten tietojen
séilytysarvoa arvioidaan, se tapahtuu useista ndkokulmista.

Julkishallinnon asiakirjallisten tietojen seulontaan liittyvasta toimivallasta on
s&adetty arkistolaissa (831/1994 § 8). Arkistolaitoksen tehtdvand on méaéritell,
mitkd julkishallinnon asiakirjat ja tiedot on sdilytettdva pysyvasti. Asiakirjoja
ei saa havittéa, jos arkistolaitos ei ole voinut arvioida niiden pysyvan
séilytyksen arvoa yleisessa tai yhta organisaatiota koskevassa seulonta-
paatoksessaan. Arkistonmuodostajien on maariteltdva tehtaviensé hoidon
tuloksena kertyvien muiden asiakirjojen séilytysajat ja -tavat seka
yllapidettava asiakirjoistaan ja asiakirjallisista tiedoistaan arkistonmuodostus-
suunnitelmaa. Arkistolaissa madritellyn toimivallan kdytt6a rajoittavat erdissa
erityislaeissa annetut méaéraykset asiakirjojen séilytysajoista. Arkistolaitoksella
on kuitenkin maarédvin asema seulontaprosessissa. Arkistolaitoksen toimi-
vallan kayttod ja seulonnan toimintatapoja ei ole saddoksin madaritelty, vaan ne
on jatetty arkistolaitoksen ratkaistaviksi.

Arkistolaitoksen seulontapolitiikan ja -strategian padasiallisena soveltamis-
alana ovat arkistolain (831/1994) 1 §:n 1-2 momentin tarkoittamien arkiston-
muodostajien asiakirjalliset tiedot. Tavoitteena on, ettd ndma arkiston-
muodostajat soveltavat seulontapolitiikan ja -strategian méérittelemaa
tavoiteasettelua ja menetelmid, kun ne laativat asiakirjallisista tiedoistaan
séilytysaikaesityksensd arkistolaitokselle.

Keskeisimmat seulontatoimintaan liittyvéat kasitteet ovat:

- seulontapolitiikka
- seulontatoiminnan tavoitteellinen linjaus

Kansallisarkisto Rauhankatu 17 PL 258, 00171 Helsinki Puh. Tel. (09) 228 521 kansallisarkisto@narc.fi
Riksarkivet Fredsgatan 17 PB 258, 00171 Helsingfors Fax (09) 176 302 http://www.narc.fi



KANSALLISARKISTO

RIKSARKIVET

2(4)

- seulontastrategia
- menetelmét ja keinot, joiden avulla seulontapolitiikkaa
toteutetaan

- seulonta
- asiakirjallisten tietojen maarén supistamiseen tahtaavat
toimenpiteet, joilla
1. tiedot arvonmaarityksen perusteella jaetaan pysyvasti ja
maéardajan sdilytettaviin ryhmiin,
2. madritelldan sailytyksen méaardajat (arkistonmuodostajan
toimesta) ja
3. madrétééan tietojen sailytystavasta (tallennusvalineesta).

- arvonmaaritys
- asiakirjallisten tietojen séilytysarvon méaérittely tavoitteena
rajata ajallisesti rajoittamatonta arvoa omaavat tiedot (pysyvasti
séilytettavat) sellaisista asiakirjallista tiedoista, joilla on
ajallisesti rajoitettu merkitys (madréajan séilytettavat).
Arvonmaéérityksen tuloksena on sdilytysaika kullekin asiakirja-
sarjalle, tehtdvékohtaiselle asiakirjatyypille tai muulle
asiakirjallisten tietojen ryhmalle.

- seulontaperiaate
- asiakirjallisten tietojen seulonnan yleinen toimintaohje

- seulontakriteeri
- yksittdisten asiakirjojen, tietojen tai asiakirjakokonaisuuksien
ominaisuus (arviointiperuste), jonka perusteella ne jaetaan joko
pysyvasti tai madraajan sailytettavien luokkiin. Voidaan erottaa
sédilyttamiskriteerit (asiakirjan ominaisuus, joka tekee siit4
pysyvasti sailytettdvan) ja havittamiskriteerit (asiakirjan
ominaisuus, jonka perusteella asiakirja kuuluu méaraajan
séilytettaviin).

- pysyva sailytys
- arvonmaarityksessa kaytetty ilmaisu, jolla tarkoitetaan, etta
tietojen sailyttdminen on ajallisesti rajoittamatonta.

2. SEULONTAPOLIITTISET TAVOITTEET

Arkistolaitoksen tehtdvand on turvata kansalliseen kulttuuriperintdon
kuuluvien asiakirjojen sailyminen ja kéytettavyys (arkistolaki 831/1994 § 4).
Kansalliseen asiakirjalliseen kulttuuriperint6on kuuluvat historian- tai muun
tutkimuksen kannalta, kansakunnan ja kansalaisten itseymmaérryksen kannalta
tai muuten kansallisesti merkittavéat asiakirjalliset tiedot.
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Seulontapolitiikan tavoitteena on kansallisen asiakirjallisen kulttuuriperinnén
tunnistaminen ja rajaaminen seka sailyttdminen satoja vuosia (pysyvésti)
kulttuuri- ja sivistyselamaéa, erityisesti tutkimusta, ja muuta yhteiskunnallista
toimintaa varten.

Arkistolaitoksen seulontapolitiikan tavoitteena on, ettd pysyvasti sdilytetaan:

- asiakirjalliset tiedot, jotka olennaisella tavalla valaisevat
viranomaisten keskeisia yhteiskunnallisia tehtavid, niiden
toimivaltaa, toiminnan suunnittelua, johtamista ja paatoksia seka
niiden taytantddnpanoa ja vaikutuksia kansalaisiin, eri
vaestoryhmiin ja ympéristoon samoin kuin kansalaisten ja
viranomaisten vélista vuorovaikutusta,

- asiakirjalliset tiedot, jotka olennaisella tavalla valaisevat
Suomen historiallista, valtiollista, yhteiskunnallista, taloudellista,
sosiaalista, vaestollista ja sivistyksellista kehitysté sekd luonnon-
ja kulttuuriympadristté ja sen muutoksia.

Julkishallinnon arkistojen tulee seulonnan jalkeenkin séilya menneisyyden
luotettavana todistusaineistona ja tarjota monipuolista l&hdeaineistoa eri
tieteen- ja tutkimusalojen edustajille.

Seulontatoiminta on aina sidoksissa kulloisenkin yhteiskunnan arvoihin eli
siihen siséltyy aina tietty maéra subjektiivisuutta. Tata pyritddn minimoimaan
valmistelemalla asiakirjojen pysyvaa séilyttamista koskevat arkistolaitoksen
paatokset yhteistydssé niiden arkistonmuodostajien kanssa, joiden asiakirjojen
ja asiakirjallisten tietojen seulonnasta on kysymys. Seulontatoiminnan
perustana ovat yleisesti hyvaksytyt asiakirjahallinnon ja arkistotoimen eettiset
ohjeet ja arvonmaéarityksessé ennalta mééritellyt seulontaperiaatteet ja
-kriteerit.

Julkishallinnon tietojen salassapitoa seké yksityiselaman ja muun
yksityisyyden suojan toteuttamista ei ole lupa varmistaa maaraamalla
julkishallinnon asiakirjallisia tietoja pelkastaan talla perusteella méaéraajan
séilytettaviksi, koska asiakirjojen salassapito on aina mééraaikaista.
Yksityiselaman ja muun yksityisyyden turvaaminen ja salaisten tietojen
salassapito toteutetaan noudattamalla lakiin viranomaisten toiminnan
julkisuudesta (621/1999) seka muihin salassapitoa koskeviin sdéadoksiin
sisaltyvié salassapitoaikoja seka tietoturvamaarayksia samoin kuin
henkil6tietolain (523/1999) sdanndksia henkildtietojen késittelysta.

Seulontatoiminnan tavoitteena on, etta pysyvasti séilytettavat asiakirjat
sisaltavat yksilolle ja yhteiskunnalle merkittavéa tietoa mahdollisimman
taloudellisessa ja kayttokelpoisessa muodossa.
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Julkishallinnon asiakirjojen vuosikasvusta (mukaan lukien séhkdiset aineistot)
séilytetddn pysyvasti keskiméérin 10-15 prosenttia. Seulonnan maarélliseen
virastokohtaiseen tavoiteasetteluun vaikuttavat organisaation tehtavien
yhteiskunnallinen merkitys ja organisaation asema yhteiskuntahierarkiassa.
Kunkin organisaation toiminnan ja tehtévien tuottamat keskeisimmat
asiakirjalliset tiedot sdilytetadn pysyvasti.

Arkistosta on pystyttava seulonnan jalkeenkin toteamaan toiminnalliset,
ajalliset, paikalliset ja asialliset syy- ja seuraussuhteet. Asiakirjallinen tieto
ymmarretddn kontekstinsa kautta; kontekstitiedot liittavéat asiakirjallisen tiedon
tiettyyn toimintaan, tehtdvaan, organisaatioon, henkil6on, asiaan ja
ajankohtaan.

Arkistolaitoksen seulontatoimintaan liittyvan, julkishallinnon organisaatioille
suunnatun ohjauksen tavoitteena on, ettd ndma organisaatiot sailyttavét ne
asiakirjalliset tietonsa, joita arkistolaitos ei ole maarannyt pysyvasti
séilytettaviksi, niin kauan kuin niill& on merkitysta organisaation oman
toiminnan kannalta sek& yksityisten kansalaisten ja yhteis6jen oikeudellisten
tarpeiden huomioon ottamiseksi. Arkistolaitos on julkaissut erikseen em.
nékokohtia késittelevan oppaan (Opas sailytysaikojen maarittelyn
periaatteiksi,
http://www.narc.fi/Arkistolaitos/a/tiedostot/PDF/opas02112005.pdf).

Hyvén tiedonhallintatavan ja myds seulonnan tavoitteena on méardajan
séilytettdvien asiakirjallisten tietojen oikea-aikainen havittdminen, jolloin
aikaansaadaan kustannussaastoja ja lisataén jéljelle jaavien asiakirjallisten
tietojen kaytettavyytta.

Padjohtaja Jussi Nuorteva

Y litarkastaja Markku Leppénen
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