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Arkistolaitoksen
seulontapolitiikka ja

seulontastrategia
vahvistettu vuonna 2008

- Seulontatoiminnan perusta ja
tavoitteellinen linjaus

- Keskeiset menetelmat ja kelnot o o
makro- ja mikroseulonta :

viisi erilaista nakokulmaa, joista kasm o
asiakirjallisia tietoja tarkastellaan
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Seulonnan tavoitteita

Arkistolaitoksen toiminta- ja taloussuunni-
telma vuosille 2011-2014 (5.10.2009):

Tavoitteena: noin 15 prosenttia asiakirjoista
pysyvasti viranomaisten koko asiakirjatuotannosta

Tehtavana: laatia erityisesti sahkosyntyisten
asiakirjallisten aineistojen seulontaa varten kriteereita
ja menetelmia seka maaralliset seulontatavoitteet

Varauduttava: seulonta-asioiden maara lisaantyy ja
vaikeusaste kohoaa hallinnon organisaatiomuutosten
ja tietojarjestelmien kehittymisen seurauksena ->
tahan toimintaan Ilsaresursse{a muista arkistotoimen
ohjaustehtavista tai muilta tulosalueilta




Seulontapaatokset
vuonna 2009 (1)

- Vuoden 2009 aikana valmistui 51 seulontapaatosta,
joista 45 paatdsta valmisteltiin Kansallisarkistossa

- Paatoksista 20 oli taannehtivia seulontapaatoksia, joilla
maarattiin havitettavaksi:

300 hm virastojen ja laitosten tiliasiakirjoja

270 hm hintasaanndstelyn/hinnanvahvistusten asiakirjoja
yli 200 hm veronkantokirjoja

90 hm potilasasiakirjoja

70 hm ylioppilastutkinnon koesuorituksia

yhteensa reilut 1 200 hm havitettavia asiakirjoja




Seulontapaatokset
vuonna 2009 (2)

Arkistonmuodostussuunnitelmiin perustuvia
seulontapaatoksia (keskeisimpia):
Puolustusvoimat (3 erillistd ams-osiota)
Lapin yliopisto
Patentti- ja rekisterihallitus
Valtion taloudellinen tutkimuskeskus
Metsantutkimuslaitos
Verohallinto
Karajaoikeudet
Valtiokonttori
Terveydenhuollon oikeusturvakeskus
Hovioikeudet
Taiteen keskustoimikunta
Museovirasto
Elintarvikevirasto (EVI)




Seulontapaatokset
vuonna 2009 (3)

- Potilasasiakirjoja koskeva seulontapaatos
16.2.2009 (AL/14372/2008)
Seulontaesityksena STM:n asetusluonnos (13.2.2009),

jonka liitteena luettelo potilasasiakirjoista sailytys-
aikoineen

Paatdsta noudatetaan kunnallisessa ja yksityisessa seka
vankeinhoitolaitoksen terveydenhuollossa 1.5.1999 tai
sen jalkeen laadittuihin tai saapuneisiin potilasasia-
kirjoihin

STM:Ita uusi asetus potilasasiakirjoista 298/2009, johon
liittyva opas on valmisteilla STM:ssa (korvaa aiemman
oppaan vuodelta 2001)

Potilasasiakirjojen laatiminen

| sekd niiden ja muun hoitoon
‘ liittyvan materiaalin sdilyttaminen

Opas terveydenhuollon henkilsstolle

Sosiaali- ja terveysministerion asetus

SOSIAALI- JA TERVEYSMINISTERIO
I- Sppaits 2001 Sianiens

potilasasiakirjoista

Annettu Helsingissi 30 pdivand maaliskuuta 2009




Seulonnan sektorisuunnitelma ja
yksikoiden tulossopimukset (2010)

Tavoitteena valmistella 39 paatosta ,
joista puolet Kansallisarkistossa,

puolet maakunta-arkistoissa:
Hameenlinna
Joensuu
Jyvaskyla
Mikkeli
Oulu
Turku
Vaasa ) ﬁ




Seulontapaatosten valmistelu-
tehtavia vuonna 2010

- Arkistonmuodostussuunnitelmiin perustuvia

seulontaesityksia tarkastettavana/tarkastettavaksi:
Kuluttajavirasto (valmis)
Turun kauppakorkeakoulu (valmis)
Jyvaskylan yliopisto (paatds tarkastettavana) 3 Valvira
Tullilaitos (paatos tarkastettavana) k Sosiaali- ja terveysalan
Puolustusvoimat (useita erillisid ams-osioita) lupa- ja valvontavirasto
Tampereen yliopisto
Merenkulkulaitos

Kuluttajatutkimuskeskus EVl ra
Teatterikorkeakoulu

Korkein hallinto-oikeus Alushallintovirasto

Tekes Regionfdrealtningsverket

Geol 0g inen tutkimuskeskus J Regional State Administrative Agency

Sosiaaliministerio
Laéninhallitukset . Elinkeino-, likenne- ja
Suomen Akatemia » TraFi L ympéristokeskus |
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Sahkoisia tietojarjestelmia koskevia
paatoksia vuonna 2010

- Paatoksia sahkoisten tietojarjestelmien

tietojen pysyvasta sailytyksesta:
Valtiokonttori: TAHTI- tyOonantajan .
henkilbstbtietojérjestelnzé (esit;s Ta!fn IE
tarkastettavana)
Kela: etuusrekisterit (esitys tulossa)

- Paatoksia tietojarjestelmien tietojen
pysyvasta sailytyksesta yksinomaan
sahkoOisessa muodossa (Sahkel/Sahke2):

Asiankasittelyjarjestelmia

IANTAJAN HENKILOSTOTIETO

LA KANSALLISARKISTO
S A IVET
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Seulontatoimintaa tukevia
ohjeita

- Arkistolaitoksen seulontapolitiikkaa ja
-strategiaa tukeva viranomaisohje

- Sailytysaikojen maarittelyn periaatteita
koskeva opas (20.12.2005) (paivittaminen)

Kansallisarkisto 20.12.2005

Liite 2 Henkiloston rekrytointiprosessi

Henkiléstén rekrytoinnin esimerkkikuvaus (viran- ja toimenhakuprosessi)
Esimerkkikuvauksessa on pyritty huomioimaan seké valtionhallinnon ettid kunnal-
lishallinnen nikékulma.

Rekrytointiin liittyvien tietojen kisittelyssi on otettava keskeisesti huomioon Laki yk-
sityisyyden suojasta tydelamassid (759/2004).

Prosessin vaiheet Prosessin mahdolliset tarken- Siilytysaikojen miédrittelyyn
teet, kertyviit asiakirjalliset tie-  vaikuttavat tekijat
dot

Haettavaksi julistaminen Asian esittely ja hyvilksyminen Asian esittelyyn ja hyviksymi-
(esitykset. selvitykset, lausun-  seen liittyvid asiakirjoja siilyte-
not, paitokset) tidn méadraajan, jonka pituuden

méidrittelyssid on otettava huo-
mioon seurantaan ja valvontaan
liittywat tekijét.




Valtionhallinnon yleisen
seulontanormin uudistaminen

- Arkistolaitoksen maarays/ohje 2.6.2003

(KA 216/40/03, Valtionhallinnon asiakirjojen
seulonta ja havittaminen)

- Siihen on yhdistetty tiliasiakirjoja koskevat
arkistolaitoksen yleispaatokset:
Valtion virastojen ja laitosten kirjanpitoaineiston pysyva
sdilytys. Arkistolaitoksen paatds 10.5.2004 (KA 66/43/04).

Valtion liikelaitosten tilinpaatds- ja taloussuunnitteluaineis-
ton pysyva sadilytys 23.6.2004 (KA 227/43/04).

Yhteisdjen ja saatididen julkiseen tehtavaan

liittyvat tiliasiakirjat. Valtionarkiston maarays

27.6.1985 (VA 100/33/85).

kistolaitos ® Helsinki 2003

Valtionhallinnon asiakirjojen
seulonta ja hévittiminen




Julkishallinnon asiakirjojen
seulonnan tulos
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