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2010 Eila Ratasvuori

Toimintaympäristö

Toimielin lkm jäseniä

Valtuusto 1 85
Kaupunginhallitus 1 15
Lautakunnat/jaostot 16/7 144 + 37 lisäjäsentä
Johtokunnat (virastojen) 6 53
Johtokunnat (liikelaitosten) 7 46

Yhteensä 31 (+7) 343 + 37 lisäjäsentä
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2010 Eila Ratasvuori

Toimintaympäristö

Virastoja 29
Liikelaitoksia 7

Henkilöstöä n. 40 000

Asianhallinta hajautettu virastoihin ja liikelaitoksiin
Erilaiset käytännöt kirjaamisessa ja päätösasiakirjoissa
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2010 Eila Ratasvuori

Uudistuksen tavoitteet

Lisää tietoa

Helpommassa muodossa

Mahdollisimman aikaisin

Ei paikkaan sidottu

Kestävä kehitys
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Kuntalaisille

Luottamushenkilöille

Tiedotusvälineille



2010 Eila Ratasvuori

Ahjo tulee…
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Vireilletulo
Valmistelu

Esittely
Kokouskäsittely

Päätös

Lausunto-
pyyntö

Hakemus
Ehdotus

Esityslista

Pöytäkirja
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2010 Eila Ratasvuori

Keinot

Yksi kirjaamo ja yksi asianhallintajärjestelmä

• vireille tulleet asiakirjat kirjataan vain kerran
• välitoimet kirjautuvat automaattisesti
• päätösasiakirjat nähtävillä yhdessä paikassa

• helsinki.kirjaamo@hel.fi
• kaupungintalo (avoinna 7 pv / vko)
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2010 Eila Ratasvuori

Keinot

Asiakirjatuotannon uudistaminen

• rakenteellinen asiakirja
• valmistelun etupainotteisuus
• automatisoidaan teknisiä työvaiheita
• asiakirjat liikkuvat kaupungin sisällä sähköisesti

8



2010 Eila Ratasvuori

Keinot

Sähköinen kokous kaikissa toimielimissä

• esityslistat luottamushenkilöille sähköisesti
• luottamushenkilöiden esitykset sähköisessä muodossa
• luottamushenkilöportaaliin työssä tarvittavat tiedot
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2010 Eila Ratasvuori

Keinot

Yhtenäiset käytännöt

• yhteiset mallit ja vakiotekstit
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