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Asiakirjahallinnon ja arkistotoimen
ammattitutkinto

e Tutkinnon perusteet valmistuivat
vuonna 2004

e Tutkintotoimikunta aloitti
toimintansa 1.2.2005

e Ensimmaiset nayttotutkintojen
jarjestamissopimukset laadittiin
syksylla 2005
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Asiakirjahallinnon ja arkistotoimen
ammattitutkinto

e VVuosina 2005-2010
- solmittu kuusi nayttotutkintojen
jarjestamissopimusta

— asiakirjahallinnon ja arkistotoimen
nayttotutkinnon on suorittanut
kaikkiaan 169 henkiloa
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Asiakirjahallinnon ja arkistotoimen
ammattitutkinto

e Tutkinnon jarjestajat vuonna 2010:
— FCG Finnish Consulting Group Oy
- HAUS kehittamiskeskus Oy
- Kainuun ammattiopisto -liikelaitos (KAO)
— Rastor Oy
— Savon ammatti- ja aikuisopisto

~ Porvoon kauppaoppilaitos - Borga
handelslaroverk
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Asiakirjahallinnon ja arkistotoimen
ammattitutkinto

e Tutkinto voidaan suorittaa
nayttotutkintona

e Riippumaton osaamisen
hankkimistavoista, aiemmista
opinnoista tai muodollisesta
koulutuksesta

e Tutkinnon perusteissa edellytetty
osaaminen osoitetaan todellisissa
tyoelaman tilanteissa
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Asiakirjahallinnon ja arkistotoimen
ammattitutkinto

e Asiakirjahallinnon ja arkistotoimen
ammattitutkinnon osat ovat

— Asiakirjahallinnon ja arkistotoimen
suunnittelu, ohjaus ja organisointi

— Asiakirjahallinnon ja arkistotoimen
hoito ja asiakirjoja koskeva
tietopalvelu

— Tutkinnon vapaasti valittava osa on
yrittajyys
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Asiakirjahallinnon ja arkistotoimen
tutkintotoimikunta

e Ensimmainen toimikausi 1.2.2005-31.7.2007
e Toinen toimikausi 1.8.2007-31.7.2010
e Nykyinen kokoonpano:

Janne Mykra, pj. (VTML)

Ritva Saastamoinen, vpj. (OAJ)

Armi Helenius, siht. (ulkopuolinen)

Maaret Botska, jasen (KTML)

Tomi Eskola, jasen (PAM)

Anna-Liisa Linnalampi, jasen (OAJ)

Irja Vuorela, jasen (JHL)
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Asiakirjahallinnon ja arkistotoimen
tutkintotoimikunta

Tutkintotoimikunnan tehtavat:

e Vastata nayttotutkintojen jarjestamisesta ja
valvomisesta seka tutkintotoiminnan
johtamisesta ja ohjaamisesta

e Sopia nayttotutkintojen jarjestamisesta

e Paattaa hyvaksytyista ja hylatyista tutkinto-
suorituksista seka antaa tutkintotodistukset

e Seurata nayttotutkintojarjestelman
toimivuutta omalla alallaan ja tehda

nayttotutkintojarjestelman kehittamista
koskevia aloitteita
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Asiakirjahallinnon ja arkistotoimen
tutkintotoimikunta

e Asiakirjahallinnon ja arkistotoimen
tutkintotoimikunta ja sihteerin
tutkintotoimikunta yhdistetaan

e 1.8.2010 lahtien aloittaa tybonsa uusi
sihteerityon ja asiakirjahallinnon
tutkintotoimikunta

e Tutkintotoimikunnan toimialana on
Asiakirjahallinnon ja arkistotoimen
ammattitutkinto seka Sihteerin
ammattitutkinto
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Lisatietoja

e Asiakirjahallinnon ja arkistotoimen
tutkintotoimikunnan (8040) kotisivut
http://www.oph.fi

e Nayttotutkinto-opas. Nayttotutkinnon
jarjestajien ja tutkintotoimikuntien
kayttoon, Opetushallitus 2007

e Nayttotutkinnon perusteet.
Asiakirjahallinnon ja arkistotoimen
ammattitutkinto 2004
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