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KÄYTTÖLUPAHAKEMUS

Tutkijasalissa käytettävät asiakirjat
	Asianumero: AL /


LISÄTIETOJA JA TÄYTTÖOHJEITA SEURAAVALLA SIVULLA
	1. Hakijan tiedot SELVÄSTI TEKSTATEN

	Sukunimi, etunimet                                                             
	Ammatti tai koulutus

	     
	     

	Lähiosoite, postinumero ja -toimipaikka

	     

	Puhelinnumero, faksi
	Sähköpostiosoite

	     
	     


	2. Käyttölupaa haetaan

	 FORMCHECKBOX 
 salassa pidettävien asiakirjojen käyttöön tutkijasalissa

	 FORMCHECKBOX 
 kopioiden luovuttamiseen salassa pidettävistä asiakirjoista    

	 FORMCHECKBOX 
 kopioiden luovuttamiseen 100 vuotta vanhoista tai sitä nuoremmista henkilörekistereistä

	Asiakirjat, joihin käyttölupaa haetaan

	Arkiston tai arkistonmuodostajan nimi, mahdollinen tarkenne ja tunniste tai koko aineistoryhmän nimi 


	      



	3. Tietojen käyttötarkoitus 

	 FORMCHECKBOX 
 Sukututkimus
	 FORMCHECKBOX 
 Tieteellinen tutkimus
	 FORMCHECKBOX 
 Opinnäyte
	 FORMCHECKBOX 
 Asianosaisjulkisuus
	 FORMCHECKBOX 
 Itseä koskevat tiedot

	 FORMCHECKBOX 
 Muu tarkoitus, mikä      

	Lisätietoja, esimerkiksi tutkimuksen aihe, työn ohjaaja, asianosaisuuden peruste (tarvittaessa erillisellä liitteellä):

	     



  4. Sitoumus

	Vakuutan antamani tiedot oikeiksi. Käytän asiakirjoja vain siihen käyttötarkoitukseen, johon käyttölupa on myönnetty. En luovuta kopioita edelleen eteenpäin. Sitoudun viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun lain (621/99) 27 §:n mukaisesti siihen, etten käytä asiakirjaa sen henkilön vahingoksi tai halventamiseksi, jota asiakirja koskee tai hänen läheisensä vahingoksi tai halventamiseksi taikka sellaisten muiden etujen loukkaamiseksi, joiden suojaksi salassapitovelvollisuus on säädetty. Olen tietoinen siitä, että lain 621/99 35 §:n mukaan tämän sitoumuksen rikkominen on rangaistava teko. Sitoudun myös noudattamaan arkistolaitoksen asiakirjojen käsittelystä antamia ohjeita.

	Päiväys
	Allekirjoitus

	     

	


  5. Henkilöllisyyden toteaminen (Arkistolaitos täyttää)
	

	 Asianosaisjulkisuus tai itseä koskevat tiedot

	 FORMCHECKBOX 
 Henkilöllisyys todettu    pvm                                käsittelijä 

	


Käyttörajoitetut asiakirjat ja niiden käyttö

Suurin osa asiakirja-aineistosta on julkista ja vapaasti käytettävissä tutkijasaleissa. Mahdollinen salassapito perustuu aina lainsäädäntöön. Salassa pidettävien asiakirjojen käyttö tutkijasaleissa ja kopioiden luovuttaminen julkisista ja salassa pidettävistä 100 vuotta vanhoista ja sitä nuoremmista henkilörekistereistä edellyttää käyttötarkoituksen selvittämistä (Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta 621/1999, henkilötietolaki 523/1999 sekä erityislait). 
Yleensä hyväksyttävä käyttötarkoitus salassa pidettävien tietojen saamiseksi on mm. sukututkimus. Sitä vastoin esim. sosiaalihuollon ja terveydenhuollon asiakas- ja potilasasiakirjoja voidaan antaa vain tieteelliseen tutkimukseen tai tilastointiin. 
Salassa pidettäviä tietoja voidaan myös antaa, jos asiakirjat koskevat omia tietoja tai ne ovat välttämättömiä jonkin etuuden hakemiseksi tai oikeuden varmistamiseksi (asianosaisjulkisuus). 

Salassa pidettävien asiakirjojen yleinen salassapitoaika on 25 vuotta. Yksityisyyden suojan piiriin kuuluvien asiakirjojen salassapitoaika on 50 vuotta henkilön kuolemasta tai jos tästä ei ole tietoa, 100 vuotta asiakirjan päiväyksestä.

Käyttöluvan hakijalla on halutessaan oikeus saada hakemukseensa kirjallinen päätös. Käyttölupapäätökseen tyytymätön voi valittaa siitä hallinto-oikeuteen. Kirjallisen päätöksen mukana tulevat ohjeet valituksen tekemiseksi.

Täyttöohjeita

Koko lomake täytetään selvästi tekstaten. Tämä helpottaa asian käsittelemistä.

1. 
Hakijan tiedot: Täytetään mahdollisimman tarkoin yhteystietoja unohtamatta. 
2.
Asiakirjat, joihin käyttölupaa haetaan: Tähän ilmoitetaan ne asiakirjat, joita halutaan käyttää. Esimerkkejä: 
· Suomenniemen henkikirjat 1900-luvulta / 1900-luvun henkikirjat
· Helsingin keskusvankila; Vankien nimiluettelot, vuodet 1920-1930
· Jääkäripataljoona 3;  Rangaistuspäiväkirja 1952-1954. T-20180
3. Tietojen käyttötarkoitus: Julkisuuslaki (621/1999) velvoittaa selvittämään tietojen käyttötarkoituksen. Tämän perusteella arkistolaitos ratkaisee, voidaanko tietoja antaa. Sukututkimuksella tarkoitetaan oman tai jonkun muun henkilön sukulaisen vaiheiden tutkimista. Sukututkijan ei siis tarvitse olla sukulainen. Tieteellisellä tutkimuksella tarkoitetaan vähintään pro gradu tasoisen tutkielman laatimista. Asianosaisella tarkoitetaan hakijaa, valittajaa sekä muuta, jonka oikeutta, etua tai velvollisuutta asia koskee. Lisätietoja ja muita selvityksiä voi toimittaa myös erillisellä liitteellä, joka liitetään käyttöluvan yhteyteen.
4. Sitoumus: Allekirjoittamalla käyttölupahakemuksen käyttäjä sitoutuu siihen, että käyttää saamiaan tietoja vain siihen käyttötarkoitukseen, johon käyttölupa on myönnetty, ettei luovuta kopioita edelleen eteenpäin, eikä käytä tietoja sen henkilön vahingoksi tai halventamiseksi, taikka sellaisten muiden etujen loukkaamiseksi, joiden suojaksi on säädetty salassapitovelvollisuus. Sitoumuksen rikkominen on rikoslain mukaan rangaistava teko. 
Arkistolaitoksen yksiköiden yhteystiedot

Kansallisarkisto 
PL 258, Rauhankatu 17
00171 Helsinki
Puh. (09) 228 521
Faksi (09) 176 302
Sähköposti: arkisto@narc.fi
Hämeenlinnan maakunta-arkisto

Aittatie 2
13200 Hämeenlinna
Puh. (03) 3454 7700
Faksi (03) 3454 7750
Sähköposti: arkisto@narc.fi
Joensuun maakunta-arkisto
PL 146, Yliopistokatu 6
80101 Joensuu
Puh. (013) 251 4602
Faksi (013) 251 4606
Sähköposti: arkisto@narc.fi
Jyväskylän maakunta-arkisto
PL 25, Pitkäkatu 23
40101 Jyväskylä
Puh. (014) 3381 000
Faksi (014) 3381 049
Sähköposti: arkisto@narc.fi
Mikkelin maakunta-arkisto
PL 2, Pirttiniemenkatu 8 A
50101 Mikkeli
Puh. (015) 321 310
Faksi (015) 321 3157
Sähköposti: arkisto@narc.fi
Oulun maakunta-arkisto
Arkistokatu 6
90100 Oulu
Puh. (08) 514 5800
Faksi (08) 514 5850
Sähköposti: arkisto@narc.fi
Turun maakunta-arkisto
PL 383, Aninkaistenkatu 11
20101 Turku
Puh. (02) 276 080
Faksi (02) 276 0810
Sähköposti arkisto@narc.fi
Vaasan maakunta-arkisto
PL 240, Sepänkyläntie 2
65101 Vaasa
Puh. 062 414 0400
Faksi 062 414 0420
Sähköposti: arkisto@narc.fi









