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KÄYTTÖLUPAHAKEMUS


Arkistotekniset syyt

	Asianumero: AL /


LISÄTIETOJA JA TÄYTTÖOHJEITA SEURAAVALLA SIVULLA
	1. Asiakkaan tiedot SELVÄSTI TEKSTATEN

	Sukunimi, etunimet
	Ammatti tai koulutus

	     
	

	Lähiosoite, postinumero ja -toimipaikka

	     

	Puhelinnumero, faksi
	Sähköpostiosoite

	     
	     


2. Käyttölupaa haetaan
	 FORMCHECKBOX 
 alkuperäisten asiakirjojen käyttöön mikrofilmin tai digitaalisen tallenteen sijaan

	 FORMCHECKBOX 
 huonokuntoisuuden vuoksi käyttökiellossa olevien asiakirjojen käyttöön

	 FORMCHECKBOX 
 järjestämättömän yksityisarkiston asiakirjojen käyttöön

	Arkiston tai arkistonmuodostajan nimi, mahdollinen tarkenne ja tunniste

	     


	Peruste tai muut käyttöluvan saamista erityisesti puoltavat syyt:

	     



3. Sitoumus

	Vakuutan antamani tiedot oikeiksi. Sitoudun viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun lain (621/99) 27 §:n mukaisesti siihen, etten käytä asiakirjaa sen henkilön vahingoksi tai halventamiseksi, jota asiakirja koskee tai hänen läheisensä vahingoksi tai halventamiseksi taikka sellaisten muiden etujen loukkaamiseksi, joiden suojaksi salassapitovelvollisuus on säädetty. Olen tietoinen siitä, että lain 621/99 35 §:n mukaan tämän sitoumuksen rikkominen on rangaistava teko. Sitoudun myös noudattamaan arkistolaitoksen asiakirjojen käsittelystä antamia ohjeita ja yksityisarkiston käyttöluvan ehtoja.

	Päiväys
	Allekirjoitus

	
	


Miksi asiakirjojen käyttöä voidaan rajoittaa?

Arkistolaitoksen tehtävänä on varmistaa kansalliseen kulttuuriperintöön kuuluvien asiakirjojen säilyminen ja niiden käytettävyys. Jos asiakirjat on mikrokuvattu tai digitoitu, ei alkuperäisiä asiakirjoja yleensä anneta käytettäväksi. Mikrokuvaus ja digitointi helpottavat tiedon saatavuutta sekä vähentävät alkuperäisten asiakirjojen käytön aiheuttamaa kulumista.

Yleensä käytettäväksi annetaan vain järjestettyjä ja luetteloituja aineistoja. Lisäksi osalle arkistolaitoksen yksiköissä säilytettäviä asiakirjoja on asetettu käyttörajoitus aineiston erittäin huonon kunnon tai muun merkittävän syyn vuoksi. Asiakirjoja ei tällöin saa vapaasti käyttöönsä, vaan niiden käytön ehdot määritellään tapauskohtaisesti.
Täyttöohjeita

Koko lomake täytetään selvästi tekstaten. Tämä helpottaa asian käsittelemistä.

1. Hakijan tiedot: Täytetään mahdollisimman tarkoin yhteystietoja unohtamatta. 

2. Asiakirjat, joihin käyttölupaa haetaan: Asiakirjojen tiedot tulee ilmoittaa mahdollisimman tarkasti. Esimerkiksi: 

· Kuopion läänin henkikirjat 1810, K:2
· Torsti Kaalinpään järjestämätön yksityisarkisto
3. Sitoumus: Koska järjestämätön arkisto saattaa sisältää myös salassa pidettäviä tietoja, sitoutuu käyttölupahakemuksen käyttäjä allekirjoituksellaan siihen, ettei käytä saamiaan tietoja sen henkilön vahingoksi tai halventamiseksi, taikka sellaisten muiden etujen loukkaamiseksi, joiden suojaksi on säädetty salassapitovelvollisuus. Sitoumuksen rikkominen on rikoslain mukaan rangaistava teko. 
Arkistolaitoksen yksiköiden yhteystiedot

Kansallisarkisto 
PL 258, Rauhankatu 17
00171 Helsinki
Puh. (09) 228 521
Faksi (09) 176 302
Sähköposti: arkisto@narc.fi
Hämeenlinnan maakunta-arkisto

Aittatie 2
13200 Hämeenlinna
Puh. (03) 3454 7700
Faksi (03) 3454 7750
Sähköposti: arkisto@narc.fi
Joensuun maakunta-arkisto
PL 146, Yliopistokatu 6
80101 Joensuu
Puh. (013) 251 4602
Faksi (013) 251 4606
Sähköposti: arkisto@narc.fi
Jyväskylän maakunta-arkisto
PL 25, Pitkäkatu 23
40101 Jyväskylä
Puh. (014) 3381 000
Faksi (014) 3381 049
Sähköposti: arkisto@narc.fi
Mikkelin maakunta-arkisto
PL 2, Pirttiniemenkatu 8 A
50101 Mikkeli
Puh. (015) 321 310
Faksi (015) 321 3157
Sähköposti: arkisto@narc.fi
Oulun maakunta-arkisto
Arkistokatu 6
90100 Oulu
Puh. (08) 514 5800
Faksi (08) 514 5850
Sähköposti: arkisto@narc.fi
Turun maakunta-arkisto
PL 383, Aninkaistenkatu 11
20101 Turku
Puh. (02) 276 080
Faksi (02) 276 0810
Sähköposti arkisto@narc.fi
Vaasan maakunta-arkisto
PL 240, Sepänkyläntie 2
65101 Vaasa
Puh. 062 414 0400
Faksi 062 414 0420
Sähköposti: arkisto@narc.fi












