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KÄYTTÖLUPAHAKEMUS


Luvanvaraiset yksityisarkistot
	Asianumero: AL /


LISÄTIETOJA JA TÄYTTÖOHJEITA SEURAAVALLA SIVULLA
	1. Hakijan tiedot SELVÄSTI TEKSTATEN

	Sukunimi, etunimet
	Ammatti tai koulutus

	     
	     

	Lähiosoite, postinumero ja -toimipaikka

	     

	Puhelinnumero, faksi
	Sähköpostiosoite

	     
	     


	2. Asiakirjat, joihin käyttölupaa haetaan

	Arkiston tai arkistonmuodostajan nimi, mahdollinen tarkenne ja tunniste

	     


	 FORMCHECKBOX 
 Asiakirjoja käytetään ja niistä otetaan kopioita
	 FORMCHECKBOX 
 Asiakirjoja käytetään, mutta niistä ei oteta kopioita


	3. Tutkimuksen tarkoitus

	Tutkimusaihe (tarvittaessa erillisellä liitteellä)

	     


	 FORMCHECKBOX 
 Tieteellinen tutkimus
	 FORMCHECKBOX 
 Opinnäyte, mikä        

	 FORMCHECKBOX 
 Muu tutkimus tai tarkoitus, mikä      


	4. Suositus (pro gradu -työn tai opinnäytteen laatijalle) 

	Suosittelen tämän hakemuksen hyväksymistä seuraavin perustein (tarvittaessa erillisellä liitteellä):

	     


	Päiväys
	Allekirjoitus ja nimenselvennys
	Yhteystiedot

	     
	
	     

	Oppilaitos

	     


 5. Sitoumus

	Vakuutan antamani tiedot oikeiksi. Käytän asiakirjoja vain siihen käyttötarkoitukseen, johon käyttölupa on myönnetty. En luovuta kopioita edelleen eteenpäin. Lisäksi sitoudun noudattamaan yksityisarkiston käyttöluvan ehtoja sekä arkistolaitoksen asiakirjojen käsittelystä antamia ohjeita.

	Päiväys
	Allekirjoitus

	     
	


Mitä ovat luvanvaraiset yksityisarkistot?

Yksityisarkiston luovuttaja on saattanut asettaa käyttörajoituksia luovuttamaansa arkistoon. Tällöin arkiston käyttöön saaminen edellyttää käyttölupaa. Käyttörajoitukset on esitetty luovutussopimuksessa, joka on tehty luovuttajan ja vastaanottavan arkistolaitoksen yksikön välillä.

Jos yksityisarkiston luovuttaja pitää käyttöluvan antamisen itsellään, hän myöntää luvan kirjallisena luvan hakijalle. Tällaisten luvanantajien yhteystiedot saa siitä arkistolaitoksen yksiköstä, johon arkisto on luovutettu. 

Täyttöohjeita

Koko lomake täytetään selvästi tekstaten. Tämä helpottaa asian käsittelemistä.

1. Hakijan tiedot: Täytetään mahdollisimman tarkoin yhteystietoja unohtamatta. 

2. Asiakirjat, joihin käyttölupaa haetaan: Esimerkiksi:

· Eero Järnefeltin arkisto
· Kenraali Heinrichsin arkisto; Pk-1172
3. Tutkimuksen tarkoitus: Luovuttajan ja arkistolaitoksen yksikön välinen luovutussopimus määrittelee ne ehdot, joiden perusteella asiakirjat voidaan antaa käyttöön. Tämän vuoksi tiedustellaan tutkimuksen aihetta ja tarkoitusta.

4. Suositus: Pro gradu - työn tai opinnäytteen laatijan tulee esittää myös suositus. Suosituksen pyytäminen johtuu siitä, että sitä edellytetään usein jo luovutussopimuksessa. Suosituksen voi myös liittää lomakkeen yhteyteen.
5. Sitoumus: Arkiston käyttäjä sitoutuu käyttämään saamiaan tietoja vain siihen käyttötarkoitukseen, johon käyttölupa on myönnetty, olemaan luovuttamatta kopioita edelleen eteenpäin, noudattamaan luovutussopimuksen ehtoja sekä käsittelemään asiakirjoja asianmukaisesti arkistolaitoksen ohjeiden mukaisesti.
Arkistolaitoksen yksiköiden yhteystiedot

Kansallisarkisto, Rauhankadun toimipiste
PL 258, Rauhankatu 17
00171 Helsinki
Puh. (09) 228 521
Faksi (09) 176 302
Sähköposti: kansallisarkisto@narc.fi
Kansallisarkisto, Sörnäisten toimipiste
PL 54, Työpajankatu 6
00581 Helsinki
Puh. (09) 228 52 500 tai (09) 228 52 501 
Faksi (09) 228 52 503
Sähköposti: kansallisarkisto.sornainen@narc.fi
Kansallisarkisto, Hallituskadun toimipiste
PL 258, Hallituskatu 3, piharakennus
00171 Helsinki
Puh. (09) 228 52 550
Faksi (09) 228 52 551
Sähköposti: kansallisarkisto.hallituskatu@narc.fi
Hämeenlinnan maakunta-arkisto

Aittatie 2
13200 Hämeenlinna
Puh. (03) 3454 7700
Faksi (03) 3454 7750
Sähköposti: hameenlinna@narc.fi
Joensuun maakunta-arkisto
PL 146, Yliopistokatu 6
80101 Joensuu
Puh. (013) 251 4602
Faksi (013) 251 4606
Sähköposti: joensuu@narc.fi
Jyväskylän maakunta-arkisto
PL 25, Pitkäkatu 23
40101 Jyväskylä
Puh. (014) 3381 000
Faksi (014) 3381 049
Sähköposti: jyvaskyla@narc.fi
Mikkelin maakunta-arkisto
PL 2, Pirttiniemenkatu 8 A
50101 Mikkeli
Puh. (015) 321 310
Faksi (015) 321 3157
Sähköposti: mikkeli@narc.fi
Oulun maakunta-arkisto
Arkistokatu 6
90100 Oulu
Puh. (08) 514 5800
Faksi (08) 514 5850
Sähköposti: oulu@narc.fi
Turun maakunta-arkisto
PL 383, Aninkaistenkatu 11
20101 Turku
Puh. (02) 276 080
Faksi (02) 276 0810
Sähköposti turku@narc.fi
Vaasan maakunta-arkisto
PL 240, Sepänkyläntie 2
65101 Vaasa
Puh. 062 414 0400
Faksi 062 414 0420
Sähköposti: vaasa@narc.fi












