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TILLÄGGSUPPGIFTER OCH ANVISNINGAR PÅ NÄSTA SIDA
	1. Beställarens uppgifter (textas)

	Släktnamn, förnamn                                                                              
	Titel eller yrke             

	     
	     

	Adress, postnummer och -kontor
	Faktureringsadress, om den avviker från föregående

	     

	     

	Telefonnummer, fax
	e-postadress

	     
	     


	2. Handlingar som beställs

	Enhet inom arkivverket från vilka handlingarna beställs

	     

	Arkivets eller arkivbildarens namn, arkivenheternas signum och år eller mikrofilmernas signum 

	     



	3. Uppgifterna användes till (ifylles om handlingarna besörs av nyttjandebegränsningar)

	 FORMCHECKBOX 
 Släktforskning
	 FORMCHECKBOX 
 Vetenskaplig forskning
	 FORMCHECKBOX 
 Lärdomsprov
	 FORMCHECKBOX 
 Parts rätt till uppgifter
	 FORMCHECKBOX 
 Uppgifter om sökanden

	 FORMCHECKBOX 
 Annat ändamål, vilket      

	Tilläggsuppgifter, t.ex. forskningsämne, handledare, grunden till att beställaren är sakägande (vid behov används särskild bilaga):

	     



 4. Förbindelse
	Jag försäkrar att de uppgifter jag lämnat är korrekta. Handlingarna används endast för det ändamål som tillståndet gäller. Jag lånar inte ut kopiorna. Jag förbinder mig att i enlighet med 27 § i lagen om offentlighet i myndigheternas verksamhet (621/99) att inte använda handlingen för att skada eller skymfa den som handlingen gäller eller hans eller hennes närstående eller för att kränka andra intressen som sekretessbestämmelserna är avsedda att skydda. Jag känner till att det enligt lagen 621/99 35 § är en straffbar handling att bryta mot denna förbindelse. Jag förbinder mig också att följa de direktiv arkivverket gett om hanteringen av handlingar.

	 FORMCHECKBOX 
 
	Jag förbinder mig att i stället för lån ta emot ovan nämnda handlingar som kopior, ifall deras antal är högst 20 stycken. Jag har tagit del av arkivverkets prislista.

	Datum
	Underskrift och namnförtydligande

	     
	


  5. Handläggningsuppgifter (Arkivverket fyller i)
	 Parts rätt till handling / uppgifter om sig själv

	 FORMCHECKBOX 
 Identiteten bestyrkt    

	datum                               handläggare 

	 FORMCHECKBOX 
 Beställaren kan själv fotografera / skanna offentligt material     FORMCHECKBOX 
 Beställaren får inte fotografera / skanna offentligt material

	datum                      handläggare                                                                                                                                                                                                   
	
	
	


Tilläggsuppgifter om fjärrlån
Arkivverkets enheter lånar sina handlingar till andra enheter inom arkivverket. Material kan fjärrlånas även till följande inrättningar: Ålands landskapsarkiv, Kuopio universitetsbibliotek, Lapplands universitetsbibliotek, Centralarkivet för Finlands näringsliv, Tammerfors stadsarkiv och universitetsbibliotek. Mikrofilmer lånas även till bibliotek samt till arkiv och bibliotek i de övriga nordiska länderna. Vissa unika eller på annat sätt särskilt betydelsefulla arkiv lånas inte utanför arkivverket. Denna regel gäller även handlingar som mikrofilmats eller finns på något annat slag av brukskopia. Beträffande privatarkiv iakttas de bestämmelser som ingår i överlåtelseavtalet. Expeditionskostnaderna för fjärrlån uppbärs av kunden.   
 Beträffande handlingar med begränsningar i nyttjanderätten besluts i vart fall för sig. Sekretessbelagda handlingar eller hundra år gamla eller yngre personregister samt mikrofilmer som innehåller handlingar med känsliga uppgifter utlånas endast till arkivverkets enheter.
Den beställare som önskar använda handlingarna på annat ställe än i en forskarsal inom arkivverket skall göra sin beställning genom den enhet inom arkivväsendet dit han önskar låna handlingarna. Handlingarna lånas alltså inte till enskilda personer eller på beställning av personer, utan lånet begärs av och expedieras till den inrättning som ansvarar för lånet. Tilläggsuppgifter om fjärrlånen finns på arkivverkets Internet-sidor www.arkisto.fi  
Anvisningar för den som fyller i blanketten:

Hela blanketten ifylls tydligt textad. Detta underlättar behandlingen av ärendet.

1. Uppgifter om sökanden: Fylles i så noggrant som möjligt utan att glömma kontaktuppgifterna.
2. Handlingar för vilka nyttjandetillstånd begärs: 
3. Ändamålet för vilket uppgifterna används: Ifylles om handlingarna omfattas av begränsningar i nyttjanderätten. Enligt offentlighetslagen (621/1999) måste ändamålet för vilket uppgifterna används då utredas. Med släktforskning avses att man utreder egna eller andras släktingars bakgrund. Släktforskaren behöver alltså inte vara släkt med den person han utreder. Med vetenskaplig forskning avses en undersökning på minst pro gradu nivå. Med sakägande avses en sökande, en målsägande eller annan vars rättigheter, förmåner eller skyldigheter ärendet gäller. Tilläggsuppgifter eller andra utredningar kan bifogas på skild bilaga, vilken ansluts till nyttjandetillståndet.
4. Förbindelse: Genom att underteckna ansökningen om nyttjandetillstånd förbinder sig beställaren till att använda uppgifterna endast för det ändamål för vilket tillståndet är beviljat, att inte låna kopior vidare, att inte använda uppgifterna för att skada eller skymfa en person eller att på annat sätt kränka andra sådana förmåner som omfattas av de lagstadgade sekretessbestämmelserna.  Att bryta mot förbindelsen är enligt strafflagen en straffbar handling.
5. Handläggningsuppgifter: Denna punkt ifylles av arkivverkets personal.
Arkivverkets kontaktuppgifter
Riksarkivet
Fredsgatan 17
PB 258, 00171 Helsingfors
Tfn: (09) 228 521
Fax: (09) 176 302
E-post: arkivet@narc.fi

Tavastehus landsarkiv
Aittatie 2
13200 Tavastehus
Tfn (03) 3454 7700
Fax (03) 3454 7750
E-post: arkivet@narc.fi

Joensuu landsarkiv
Yliopistokatu 6
PB 146, 80101 JOENSUU
Tfn: (013) 251 4602
Fax: (013) 251 4606
E-post: arkivet@narc.fi

Jyväskylä landsarkiv
Pitkäkatu 23
PB 25, 40101 JYVÄSKYLÄ
Tfn: (014) 3381 000
Fax: (014) 3381 049
E-post: arkivet@narc.fi

S:t Michels landsarkiv
Pirttiniemenkatu 8 A
PB 2, 50101 Mikkeli
Tfn: (015) 321 310
Släktutredningar, ämbetsbetyg: (015) 321 3132
Fax: (015) 321 3157
E-post: arkivet@narc.fi

Uleåborgs landsarkiv
Arkistokatu 6, 90100 ULEÅBORG
Tfn: (08) 514 5800
Fax: (08) 514 5850
E-post: arkivet@narc.fi

Åbo landsarkiv
Aningaisgatan 11
PB 383, 20101 ÅBO
Tfn: (02) 276 080
Fax: (02) 276 0810
E-post: arkivet@narc.fi

Vasa landsarkiv
Smedsbyvägen 2
PB 240, 65101 VASA
Tfn: 062 414 0400
Fax 062 414 0420
E-post: arkivet@narc.fi










